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Kanzlei für  
—Technologie,  
Geistiges Eigentum 
und Medien 

Wir sind eine auf IP-/IT- und Arbeitsrecht spezialisierte, schnell wachsende Kanzlei mit derzeit 
30 Mitarbeitern an den Standorten Karlsruhe, Stuttgart und Konstanz. Wir beraten 
anspruchsvolle, innovative, nationale und internationale Unternehmen in allen Rechtsfragen rund 
um die Bereiche Geistiges Eigentum, Technologie und Medien sowie im Arbeitsrecht.  
 
Für unseren Standort in Karlsruhe suchen wir eine/n 

Rechtsanwalts- 
fachangestellte/n (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit. 

 
Zu Ihrem Aufgabengebiet gehören sämtliche Tätigkeiten einer/eines 
Rechtsanwaltsfachangestellten, insbesondere 
 

• Selbstständige Erstellung von Kostenrechnungen (nach RVG und Zeithonorar) 
• Unterstützung von Termin-/Reiseplanung 
• Erstellung von Schriftsätzen und Präsentationen 
• Durchführung von Recherchen 
• Bearbeiten des Posteingangs und -ausgangs 
• Schreiben nach Diktat 
• Erledigung des elektronischen Rechtsverkehrs 
 
Erfahrung mit AnNoText und STP sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung.  
 
Wir bieten eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit schönem neuem 
Arbeitsplatz mitten in der Karlsruher Innenstadt. Leistungsgerechte Vergütung, flexible 
Arbeitszeiten sowie Weiterbildungsmöglichkeiten sind selbstverständlich. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte an  
RA Alexander Wiele, Vogel & Partner Rechtsanwälte mbB,  
Erbprinzenstraße 27, 76133 Karlsruhe. 
aw-p@vogel-partner.eu 


