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Über uns 
 
Wir sind eine im IP-/IT-Recht spezialisierte, schnell wachsende Kanzlei mit derzeit  
ca. 30 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern an den Standorten Stuttgart, Karlsruhe und Konstanz. 
Wir beraten anspruchsvolle, innovative, nationale und internationale Unternehmen in allen 
Rechtsfragen rund um die Bereiche Geistiges Eigentum, Technologie und Medien sowie im 
Arbeitsrecht. 
 
Für unser Legal Lab in Konstanz suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 
 

Teamassistenz (m/w/d) 
In Vollzeit oder Teilzeit 
 
Du hast eine Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte*r oder eine vergleichbare Qualifikation und bringst 
Erfahrung in der Organisation und im Kanzleialltag mit? Du arbeitest eigenständig, zuverlässig und behältst auch 
in einem dynamischen Umfeld den Überblick? 
 
Dann freuen wir uns auf Deine Unterstützung bei folgenden Aufgaben: 
• Allgemeine Büroorganisation und administrative Unterstützung des Teams 
• Korrespondenz mit Mandanten und Geschäftspartnern 
• Telefonmanagement und Terminplanung 
• Erstellung von Präsentationen und Durchführung von Recherchen 
• Du behältst den Überblick und bringst Struktur ins Tagesgeschäft  
 
Du arbeitest gerne im Team, bist technikaffin und hast keine Scheu vor „Denglisch“ oder „Beratersprech“? 
Dann passt Du perfekt zu uns! 
 
Was Du idealerweise mitbringst: 
• Erfahrung im Kanzleiumfeld oder in einer vergleichbaren Position 
• Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools 
• Organisationstalent, Kommunikationsstärke und Eigeninitiative 
 
Was wir Dir bieten: 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen 

Arbeitsumfeld 
• Flexible Arbeitszeiten, ggf. mit Homeoffice-Option 
• Leistungsgerechte Vergütung und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Ein motiviertes, interdisziplinäres Team aus Jurist*innen und IT-Professionals 
• Weitere attraktive Benefits („Goodies“) für unsere Mitarbeitenden 
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Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
 
Bitte sende Deine Unterlagen an: 
Dennis Moritz (COO) 
Vogel & Partner Rechtsanwälte mbB 
Königsbau-Passagen, Königstraße 26, 70173 Stuttgart 


����� dm@vogel-partner.eu 


